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1.

OBJETIVOS

Estabelecer o procedimento de cadastramento e renovacdo cadastral de Fornecedores, para participagdao em processos
de compra/contratagdes da DME e suas subsidiarias.

2.

AMBITO

Aplica-se a todas as areas da organizacao e Fornecedores interessados em participarem de licitagcdes e serem contratados
pela DME e suas subsidiarias.

3.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

5.1.

5.2.

DOS CONCEITOS

Fornecedores: empresas interessadas em fornecer produtos, prestar servicos e/ou executar obras a DME e suas
subsidiarias.

DME e suas subsidiarias: compreende a empresa publica DME Pocos de Caldas Participacées S.A. — DME e suas
subsidiarias integrais, DME Distribuicdo S.A.- DMED e DME Energética S.A — DMEE.

CRC: Certificado de Registro Cadastral.

Cadastro de Fornecedores: trata-se de uma coletanea de dados conforme descriminado em Norma Interna que
reine todas as informagBes necessarias de seus Fornecedores para participagdo em processos de
compra/contratacdes da DME e suas subsidiarias.

Cadastro Completo: cadastro realizado pelas empresas que mantém relacdo comercial com a DME e suas
subsidiarias perante a Supervisdo de Cadastro, e que tem por objetivo demonstrar o atendimento das exigéncias
solicitadas em Norma Interna, resultando na emisséo do Certificado de Registro Cadastral — CRC, apto a substituir,
guanto assim previsto em Edital e desde que atendidas todas suas exigéncias a habilitacdo das mesmas.

Cadastro Simplificado: cadastro realizado pelas empresas que mantém relacdo comercial com a DME e suas
subsidiarias, perante a Supervisao de Cadastro, e que tem por objetivo cadastrar os dados basicos (Razéo Social,
CNPJ, inscricéo estadual, endereco, telefone, e-mail, etc.) do fornecedor e a atividade que a empresa desempenha
e/ou produtos que ela trabalha.

Comisséo Julgadora: composta por pregoeiro e equipe de apoio ou comissdo de licitacdo nos termos do
Regulamento Interno de Licita¢cdes e Contratos — RILIC, conforme definido em Portaria interna.

NORMAS APLICAVEIS E DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Lei N°. 13.303/2016 — Dispde sobre o estatuto juridico da empresa publica, da sociedade de economia mista e de
suas subsidiarias, no &mbito da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Regulamento de Licitagdes e Contratos da DME e suas subsidiarias — RILIC - Define e disciplina as licitagbes

e contratacBes de obras, servi¢os, inclusive os de publicidade institucional, compras, loca¢fes, aliena¢des de bens
e outros atos de interesse da DME e suas subsidiarias;

Formulario FOR-GGEQ001 — Cadastro/Renovacéo de Fornecedores da DME e suas subsidiarias;

Formulario FOR-GGEOQ02 — Declaragao de Impedimento;

Formulario FOR-GGEQ03 — Declaracédo sobre Empregados Menores de Idade; e

Formulario FOR-GGEOQ04 - Declaracédo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP).
INSTRUCOES GERAIS / PROCEDIMENTOS

A Supervisdo de Cadastro é a responséavel pelo cadastramento dos Fornecedores, emissdo do Certificado de
Registro Cadastral — CRC e renovacao cadastral, nos termos da Lei 13.303/2016 e Regulamento de Licitacdes e

Contratos da DME e suas subsidiarias - RILIC.

A participacdo dos Fornecedores em licitagcfes fica condicionada a observancia das normas e regras do Edital e
demais atestados técnicos exigidos e pertinentes a cada objeto licitado.
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5.3. Os Fornecedores interessados na inscricdo no Cadastro de Fornecedores da DME e suas subsidiarias ou
Renovacéo Cadastral, e obtencdo do CRC deverao preencher o formulario “FOR-GGEOQ01 — Cadastro/Renovacao
de Fornecedores da DME e suas subsidiarias” e enviar os documentos necessarios para cadastramento/renovacgao.

5.4. Os documentos deverdo ser apresentados em original, ou copia autenticada por entidade competente ou funcionario
da DME e suas subsidiarias designado para este fim, ou por meio de publicagdo em érgédo da imprensa oficial.

5.5. Fica dispensada a autenticagcdo dos documentos que forem extraidos da Internet.

5.6. No caso de documentos em idioma estrangeiro, deverdo ser acompanhados de traducéo por tradutor juramentado,
em original ou cOpia autenticada.

5.7. O envelope com o formulario e os documentos solicitados deverdo ser encaminhados a Supervisdo de Cadastro da
DME e suas subsidiarias, localizada na Rua Amazonas, 65, Centro, Pocos de Caldas/MG, das 8h00Om as 11h00m e
das 13h30m as 16h00m.

5.8. Os interessados poderao enviar o envelope pelo correio, utilizando o sistema de “AR — Aviso de Recebimento”, no
seguinte endereco:

DME E SUAS SUBSIDIARIAS
A/C Supervisédo de Cadastro
Rua Amazonas, 65, Centro
CEP 37701-008 Pocgos de Caldas — MG
CADASTRAMENTO

ou

DME E SUAS SUBSIDIARIAS
A/C Supervisédo de Cadastro
Rua Amazonas, 65, Centro
CEP 37701-008 Pocos de Caldas — MG
RENOVACAO

5.9. Os esclarecimentos pertinentes as informacdes e aos documentos a serem apresentados deverdo ser solicitados,
por escrito, a Supervisdo de Cadastro, através do e-mail Isouza@dmepc.com.br.

5.10. CADASTRO E RENOVACAO:

5.10.1 O registro cadastral da DME e suas subsidiarias serd unificado, amplamente divulgado e estara
permanentemente aberto aos interessados e sera realizado através de 02 (dois) cadastros distintos, sendo:

CADASTRO CADASTRO

SIMPLIFICADO COMPLETO

5.10.2 Para solicitacdo do Cadastro Simplificado o Fornecedor devera preencher o Formulario FOR-GGEOO1 (com
informacdes basicas da empresa) e apresentar copia do Cartdo CNPJ atualizado, para possibilitar a DME e
suas subsidiarias ter conhecimento dos materiais, servicos e/ou obras a serem ofertadas. O Fornecedor
podera protocolar os documentos diretamente na sede da DME e suas subsidiarias ou encaminha-los para o
e-mail Isouza@dmepc.com.br.

5.10.3 Para solicitagdo do Cadastro Completo o Fornecedor devera preencher os Formulérios abaixo relacionados e
apresentar os documentos abaixo relacionados diretamente na sede da DME e suas subsidiarias:

Formulario FOR-GGE001 — Cadastro/Renovacgdo de Fornecedores da DME e suas

subsidiarias
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Formulario FOR-GGE002 — Declaragao de Impedimento

Formulario FOR-GGEO003 — Declaragao sobre Empregados Menores de Idade

FOR-GGEOQO04 - Declaragao de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP)

Cartdo CNPJ ATUALIZADO

Contrato Social / Alteragdo Contratual ou Estatuto

CND — FEDERAL

CND — ESTADUAL

CND — MUNICIPAL

CRF - FGTS

CNDT: Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT) nos termos do art. 642-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT

Balanco Patrimonial e demonstracbes contdbeis, jA exigiveis, referentes ao ultimo
exercicio social, assinados pelos administradores da empresa e por contabilista
legalmente habilitado, observadas as seguintes determinacgdes:

- No caso de sociedades anbnimas, juntamente com o balanco patrimonial devera ser
apresentada a comprovacgao de seu registro no drgdo competente;

- Para as demais formas societarias, o balanco patrimonial devera ser acompanhado dos
termos de abertura e de fechamento do Livro Diario, devidamente registrados;

- Para microempresas e empresas de pequeno porte inscritas no SIMPLES, a exigéncia

pertinente a balanco patrimonial sera atendida mediante a apresentacéo do resumo de suas

demonstracdes contabeis;

- No caso de empresas recém-constituidas, sera aceito o balanco de abertura.

Certiddes negativas de faléncia ou recuperacao judicial, expedidas pelos distribuidores do

fornecedor, com datas ndo anteriores a 90 (noventa) dias

Prospectos, folhetos e catalogos correspondentes as atividades da interessada, quando
houver

5.11. DO CRC

5.11.1 Somente para as empresas que optarem pela realizacdo do Cadastro Completo sera emitido o respectivo
Certificado de Registro Cadastral — CRC, valido por, no maximo, 12 (doze) meses, renovavel sempre que
atualizarem o registro.
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5.11.2

5.11.3

5114

5.11.5

5.11.6

5.11.7

A obtencdo do CRC nao gera automaticamente a habilitacdo da licitante em processos licitatérios da DME e
suas subsidiarias, uma vez que este documento apenas e tdo somente substituird documentos relativos a
habilitacdo quando previsto expressamente no edital e nos limites constantes neste Gltimo.

A cada edital de objetos em dimensdes e/ou quantidades diferentes serdo exigidos atestados especificos que
serdo apreciados e julgados pela respectiva Comisséo Julgadora.

O edital fara a previsao de atestados compativeis com as obras e servicos de engenharia licitados, podendo
a Comissao Julgadora contar com o apoio de engenheiros e técnicos para a avaliagédo dos atestados. Qualquer
alteracao referente a mudanca na razéo social, porte da empresa, ramo de atividade, mudanca de sécios ou
endereco e alteracdo de capital, devera ser efetuada mediante atualizagcdo cadastral, por meio do formulario
“FOR-GGEO001 — Cadastro/Renovacao de Fornecedores da DME e suas subsidiarias”, disponivel no site
www.dmepc.com.br, devendo o interessado imprimir o formulario devidamente preenchido, juntamente com a
documentacao comprobatéria e entregar na Supervisdo de Cadastro, na DME e suas subsidiarias.

A utilizacdo do Certificado de Registro Cadastral - CRC em processos licitatérios estd condicionada a
verificacdo de sua autenticidade, por meio do nimero de controle, pela Comisséao Julgadora.

Seré responsabilidade dos interessados que venham a obter o Certificado de Registro Cadastral — CRC, na
DME e suas subsidiarias, manter atualizados os documentos e informagdes inicialmente fornecidos.

A documentagédo para cadastro/renovacao cuja irregularidade nao for sanada no prazo maximo de 02 (dois)
meses da data de notificacdo do Fornecedor serd inutilizada.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. As empresas a serem incluidas nos cadastros da DME e suas subsidiarias deverdo atender todas as exigéncias
desta Norma.

6.2. Para solicitac@o de pré-qualificagdo de produtos, o Fornecedor devera estar devidamente cadastrado no Cadastro
Completo de Fornecedores da DME e suas subsidiarias.

6.3. Para fins de cadastro aplica-se o contido no Regulamento Interno de Licitacdo e Contratos — RILIC, especialmente
0 previsto nos artigos 121 a 155.

6.4. Links Gteis para emiss@o de documentos via internet:

6.4.1. Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ:

http://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjreva/cnpjreva_solicitacao.asp
6.4.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/ATSPO/Certidao/CndConjuntalnter/InformaNICertidao.asp?Tipo=

1

6.4.3. Certiddo Negativa de Débitos (CND) do INSS:
http://www010.dataprev.gov.br/cws/contexto/cnd/cnd.html

6.4.4. Certiddo Negativa de Débitos (CND) do FGTS:
https://webp.caixa.gov.br/cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp

6.4.5. Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT)
http://www.tst.jus.br/certidao

7.  ALTERACOES

Este documento sera disponibilizado no site www.dmepc.com.br.
Foram atualizadas as referéncias de itens dentro do documento.
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8. REGISTROS NAO SISTEMICOS (CONTROLE)
Registro Disposicéo Retencéo Recuperacéo Protecéo Armazenamento Forma de
(Identificacdo e nome) dos (Tempo de (Como (O que (tipo do registro) acesso
registros guarda do encontrar o assegura a (acessibilidade
arquivo) arquivo) integrigade do do usuéario ao
registro) arguivo)
Acesso de
Ordem Colaboradores = e
= . - . asta especifica -
Documentagéo para Arquivo Alfabética autorizados e Acesso fisico
e s 1 ano na Supervisdo de -
Habilitagdo Juridica Morto (nome do pela Cadastro autorizado
fornecedor) Supervisao de
Cadastro
Acesso de
Ordem Colaboradores .
. " . Pasta especifica o
Documentos para Arquivo Alfabética autorizados e Acesso fisico
. . 1 ano na Supervisdo de -
Regularidade Fiscal Morto (nome do pela Cadastro autorizado
fornecedor) Supervisao de
Cadastro
Acesso de
Certidao negativa de Arquivo A%gzt??:a Cgﬁg(r)irzzté%rses Pasta especifica Acesso fisico
débitos trabalhistas Mci)rto 1 ano (nome do pela na Supervisao de autorizado
(CNDT). fornecedor) Supervisao de Cadastro
Cadastro
Acesso de
_ Ordgm Colabo_radores Pasta especifica B
Documentos para Arquivo Alfabética autorizados o Acesso fisico
PSRN 1 ano na Supervisdo de -
Qualificacao Técnica Morto (nome do pela Cadastro autorizado
fornecedor) Supervisdo de
Cadastro
Acesso de
= Ordem Colaboradores -
Documentacdo para Arquivo Alfabética autorizados Pasta especifica Acesso fisico
Qualificagdo Econdmico- Mci)rto 1 ano (nome do cla na Supervisao de autorizado
Financeira fornecedor) Supeir)viséo de Cadastro
Cadastro
Arquivo fisico:
Ordem
Alfabética -
(nome do Pasta especifica
CRC - Certificado de Arquivo fornecedor) Usu_anos ha Supervisao de Acesso fisico
. 1 ano . autorizados Cadastro e -
Registro Cadastral Morto Arquivo N autorizado
Eletrbnico: por senha eletrénico no
CNPJ ou- Sistema Useall
cadigo do
fornecedor
9. ANEXOS
N&o aplicavel.
Péagina 6 de 6

Copias impressas sem autoriza¢&o ndo tém sua reviséo atualizada. Revisdo mais recente deste documento disponivel no UseAll DOO.




